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Stellenausschreibung 

Wir suchen:  
Zahnmedizinische/n Fachangestellte/n (m/w/d) mit Büroerfahrung,  

Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen (m/w/d) oder 
Sozialversicherungsfachangestellte/r (m/w/d) 

als Schwangerschafts-, Mutterschutz- und Elternzeitvertretung 

Position: Wir suchen eine Sachbearbeitung für unser Team in der 
Abrechnungsprüfung und zur Honorarabwicklung. 

Arbeitszeit: wahlweise 30 - 39 Std./Woche 

Beginn der 
Beschäftigung: 

ab sofort und vorerst befristet auf sechs Monate 

Qualifikationen: - Ausbildung als Zahnmedizinische/r Fachangestellte/r (m/w/d), 
Kauffrau/-mann im Gesundheitswesen (m/w/d), 
Sozialversicherungsfachangestellte/r (m/w/d) oder eine 
vergleichbare Qualifikation 

- Sehr gute Kenntnisse im Bereich der GKV-Abrechnung; Zahnersatz 
/ Zahnkronen nach BEMA / Festzuschüsse und BEL II, KBR und PAR 

- Erfahrung in Büro und Verwaltung 
- Kenntnisse über die Struktur des Gesundheitswesens 
- Gute Kenntnisse in MS Office 
- Strukturierter Arbeitsstil sowie eine ausgeprägte Analyse- und 

Problemlösefähigkeit 
- Gute Kommunikationsfähigkeit verbal und schriftlich und höflicher 

Umgang mit Mitgliedern und Kollegen 

Ihre Hauptaufgaben: - Anwendung von Abrechnungsregeln mit Zahnersatz / Zahnkronen 
nach BEMA / Festzuschüsse und BEL II 

- Optional auch Prüfung der Leistungsarten KCH/KFO 
- Ansprechpartner in Abrechnungsfragen 
- Flexibilität im Einsatzgebiet zur Prüfung aller Leistungsarten 

(BEMA) sowie weiterer Honorarprozesse 

Wir bieten: - Kollegiales Arbeitsumfeld 
- Bezahlung nach Haustarif angelehnt an den TV-L 
- Vermögenswirksame Leistungen (VL) 
- Flexible Arbeitszeiten in einem Gleitzeitmodell 
- Möglichkeit auf mobile Telearbeit 
- JobRad 
- Deutschland-Jobticket 
- Betriebliche Altersvorsorge 
- Corporate Benefits 
- Barrierefreies Bürogebäude; wir fördern die Einstellung von 

Menschen mit Behinderung 

Ansprechpartner: Frau Enja Peters 

Kontakt: E-Mail: epeters@kzv-bremen.de 
Telefon: 0421 – 22007 -26 
KZV Bremen, Universitätsallee 25, 28359 Bremen 

 


